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1. Evolución de la comunicación.

A lo largo de la historia, la comunicación ha sufrido una serie de cambios. De una comunicación verbal pasamos a la comunicación escrita gracias a la invención de la imprenta. Esto condujo a que, en el sistema escolar, se replantearan los objetivos y la metodología, lo que a su vez, llevó a una repercusión y multiplicación de los recursos comunicativos, llegando a conformar la actual sociedad de la comunicación multimedia.
En base a esto, se puede decir que todo proceso de enseñanza aprendizaje, la comunicación ha de ser el eje central y que para ello el docente ha de emplear todos los recursos comunicativos que estén a su alcance (para permitir que el mensaje llegue a todos con mayor facilidad). Así, dentro de estos recursos, es el ordenador, el recurso más empleado en la docencia porque ofrece diferentes media en uno solo, de ahí que sea la máquina multimedia por excelencia, hoy por hoy.
2. Las presentaciones.
2.1. ¿Qué son?
Dentro de esos recursos mencionados anteriormente, se encuentran las presentaciones. Éstas se pueden definir como documentos multimedia que pueden incluir una diversidad de elementos (textos, sonidos, animaciones,…), que complementan la comunicación oral y permiten presentar a los alumnos el contenido de los mensajes de una forma distinta.

2.2. Medios necesarios.

A la hora de realizar cualquier presentación son necesarios una serie de medios. Por una parte, y para la elaboración de la presentación será necesario disponer de un ordenador y de un software de presentación. 

Con la intención de aclarar ese último concepto se puede llamar software de presentación a un programa usado para mostrar información, normalmente mediante una serie de diapositivas por medio de textos, gráficos, vídeos y otros formatos en páginas individuales.
Existe una gran diversidad de estos programas pero, los más comunes suelen ser, Microsoft PowerPoint y Open Office.org Impress.
Por otra parte, y respecto a la exposición de dicha presentación, los medios necesarios serán un ordenador y un cañón proyector.
2.3. ¿Cómo diseñarlas?
El diseño de dichas presentaciones requiere unos pasos que no debemos pasar por alto.

 En primer lugar deberemos realizarnos una serie de preguntas previas:
· ¿Qué contenidos voy a transmitir?
· ¿De dónde partimos?
· ¿Qué profundización le daremos a los contenidos?
· ¿Qué objetivos pretendo alcanzar?
· ¿Cuáles son las características de los alumnos?
· ¿Qué tiempo tenemos para la exposición?
En segundo lugar, una vez contestadas todas estas preguntas, deberemos centrarnos en el mensaje que queremos transmitir desde dos perspectivas:

· Plano de contenido (significado): información que vamos a trabajar y su estructuración.
· Plano de la Expresión (significante): qué elementos son los más adecuados para transmitir esa información. 
Este mensaje, y la presentación en general, deberá ser creada a partir de unos principios como es que, ha de ser sencillo, no muy extenso, deben haber gráficos, la elección de los colores debe ser acertada, atendiendo a los contrastes, etc.

2.4. Principios.
La realización de cualquier presentación que realicemos debe estar sustentada por una serie de principios. 
· La longitud, el tamaño de la letra y de los elementos gráficos utilizados. El texto que aparezca en la diapositiva no ha de ser extenso, al contrario, contra más sintético y esquemático mejor, ya que no debemos olvidar que el principal objetivo de estas presentaciones es apoyar el discurso oral. Junto a ello, el tamaño de letra que utilicemos no deberá ser ni muy pequeño ni muy grande, al igual que los elementos gráficos utilizados.
· Utilización de gráficos. Siempre que optemos por introducir otros media, como pueden ser las imágenes o gráficos, debemos de tener mucho cuidado, ya que, estos deben tener alguna finalidad. No debemos colocar imágenes para adornar nuestra presentación sino para expresar la información que queremos transmitir de una forma distinta. No por utilizar más imágenes nuestra presentación estará mejor.
· Color. El color en las presentaciones que realicemos es un elemento muy importante, pues nos servirá para destacar aquello que sea más importante o que queramos enfatizar. Además, no solo debemos utilizarlo para el texto sino también para el fondo de nuestras diapositivas.
· Elección de fondos oportunos. Debemos darle gran importancia a este principio ya que, el fondo de una presentación juega un papel relevante, de el dependerá en gran medida que nuestra presentación triunfe o fracase. Por ello debemos saber que, no es recomendable utilizar imágenes como fondo, ya que dificultará la elección de color en el texto, consiguiendo en la mayoría de los casos un mal contraste. Así pues, dicho contraste debe ser claro; a fondos de color oscuro estableceremos textos con color claro y a la inversa, nunca pondremos un fondo claro con texto claro, ni fondo oscuro con texto oscuro.
· Sencillez. La presentación que realicemos debe ser sencilla para no distraer demasiado al receptor. El uso excesivo de texto, de diferentes y abundantes colores, imágenes y otros recursos pueden fatigar, agobiar y descentrar al auditorio.
· Estático vs dinámico. Toda presentación debe ser dinámica, y para ello podemos emplear animaciones y transiciones, pero siempre con prudencia pues, el exceso de estos elementos puede distraer innecesariamente al público. La no utilización de elementos animados puede llegar a cansar y desmotivar al receptor.
· Sonidos. Al igual que el principio anterior, se recomienda el uso de algún sonido para llamar la atención del público pero, el exceso de este recurso puede distraer y desconcentrar por completo al alumnado.
· Flexibilidad. Con tal de poder agilizar la presentación por falta de tiempo o por el contrario de detenernos en algún punto  para aclararlo, toda presentación ha de ser flexible, permitiéndonos avanzar o ir más pausadamente en nuestra exposición, pudiendo incorporar además, en el momento, correcciones o sugerencias que puedan surgir.
· Incorporación de elementos animados y audiovisuales. Es aconsejable su uso en toda presentación, pero no su abuso. 
2.5. Guía de estilo.

Pudiendo seguir la guía de estilo diremos que la presentación debe adaptarse a la finalidad educativa y a los sujetos destinatarios, se deben realizar imágenes sencillas y simples, además de ser nítidas y claras. Deberemos evitar el uso de frases largas y las imágenes polisémicas, esto es, imágenes que pudieran ocasionar una interpretación diferente a la que debería de dar con respecto al texto que acompaña. Sería aconsejable utilizar diferentes formas de representación, técnicas de superposición y ocultamiento y siempre, cuidando el estilo y tamaño de las fuentes.
2.6. Ventajas e inconvenientes.

Una vez tratados todos los temas relacionados con el modo y centrándonos en el ámbito educativo, concretamente en infantil, se puede decir que estas presentaciones como recurso didáctico, presentan una serie de ventajas y a su vez también inconvenientes.

Entre las ventajas pueden destacarse que, estas presentaciones en tanto que son multimedia, ofrecen muchas posibilidades interactivas, además de sonidos, se pueden insertar textos, vídeos, etc. y poner enlaces a páginas web, a documentos o a otras diapositivas, para posibilitar que el estudiante se desplace por diferentes secciones de la información acoplándose al ritmo de las necesidades y aprendizaje de cada alumno. 

Esto se debe también a que el orden de las diapositivas se puede alterar. Debido a ello, se puede decir que es un recurso ideal para la atención a la diversidad.

 Además, estimula la creatividad en tanto que podemos estimular su mente con imágenes y sonidos (de los que puede partir para imaginar y crear conocimiento). También favorece la socialización ya que, a la hora de la exposición, los niños intervienen junto al maestro/a y se crean pequeños debates, lluvia de ideas, consensos,… Lo que puede conllevar también a promover un aprendizaje a partir de los errores. Avivando de este modo el interés por la temática a exponer y por las exposiciones en sí mismas.

 Puesto que es motivador (ya que se presentan diferentes estímulos), mantiene una continua actividad intelectual. A su vez, y como soporte a la explicación del maestro/a se puede decir que, orienta el aprendizaje y facilita la evaluación y control. Se puede facilitar copias en papel de la presentación a los alumnos. 

En resumen se puede decir que las presentaciones al tratar información multimedia, multisensorial ofrecen una gran motivación, además de un fácil uso individual o en grupo. Genera actividad mental continua e intensa debido a la continua interacción. Se realiza también una corrección inmediata y por tanto favorece la evaluación y el aprender del error. El aprendizaje es significativo, siempre que haya una buena orientación y se combine con otros recursos. Y por último incita a explorar entornos y a promover iniciativa en los niños.
Respecto a los inconvenientes se puede decir que la realización de estas presentaciones requieren una serie de conocimientos informáticos para la adecuada utilización y aprovechamiento del programa, lo que en muchos casos supone un obstáculo, ya que muchos profesores, no están abiertos a los nuevos conocimientos que van llegando y que antes o después deberán aprender, ya que si la sociedad evoluciona la educación también a de evolucionar para poder darle respuesta.
Otra cuestión que podemos encontrarnos como inconveniente es que en todos los centros no se dispone de un cañón proyector de vídeo. 
Además, si estas presentaciones no están cuidadosamente elaboradas pueden no adaptarse a la finalidad educativa, pues los efectos sonoros y animaciones pueden provocar la distracción El no escoger los contrastes adecuados entre el fondo y el color de la letra también supone una desventaja o inconveniente pues, puede provocar fatiga visual o desconcentración. Por ejemplo, rojo sobre negro, o azul sobre verde. 
Por último comentar que si dichas presentaciones no cuentan con una correcta estimulación o interacción pueden provocar ansiedad, cansancio, monotonía. Y también, sensación de aislamiento, empobrecimiento de las relaciones humanas. Pueden favorecer el desarrollo de estrategias de mínimo esfuerzo, resultando su uso descontextualizado en muchas ocasiones. Se puede llegar incluso a una posible acomodación del profesor al programa, con predominio de rigidez en los diálogos.

3. Cuestiones prácticas
3.1. Cómo añadir hipervínculos.
Un hipervínculo, también llamado enlace, vínculo, hiperenlace o link, es un elemento de un documento electrónico que hace referencia a otro recurso, por ejemplo, otro documento o un punto específico del mismo o de otro documento. 

Para añadir un hipervínculo en cualquier diapositiva de nuestra presentación, lo único que deberemos hacer será  seleccionar la parte de la diapositiva donde queremos añadir nuestro hipervínculo, pincharle con el botón derecho del ratón e ir donde pone añadir hipervínculo. Inmediatamente se nos abrirá un cuadro de texto donde tendremos que elegir que otro documento queremos insertar como hipervínculo, pincharemos en el elegido y ya estaría insertado el hipervínculo.
3.2. Cómo añadir animaciones.
Siguiendo el principio de dinamismo, comentado anteriormente, es evidente que nuestra presentación debe tener animaciones.
Para ello, y centrándonos siempre en el programa de PowerPoint, debemos ir al menú superior y pinchar en la pestaña de animaciones, abriéndose el menú superior de animaciones. Aquí, encontramos diferentes posibilidades, en primer lugar y para añadir animación a un texto, imagen u otro elemento de nuestra diapositiva, pincharemos en personalizar animación (arriba a la izquierda). Inmediatamente se nos abre en el margen derecho un cuadro de texto que nos informa que seleccionemos aquel elemento que queremos animar y que hagamos clic en “Agregar efecto”. Entonces seleccionamos nuestro elemento a animar y se nos pone en negrita el apartado de “Agregar efecto” del cuadro de texto de la derecha, donde deberemos pinchar para elegir el efecto que deseemos. Ya sea de entrada, salida o énfasis, siempre deberemos elegir entre un gran listado que se nos abrirá una vez tengamos elegido si preferimos que la animación sea para dar entrada al elemento, para que lo enfatice o para que salga.
En segundo lugar, y situándonos de nuevo en el menú superior de las animaciones, encontramos junto al lado de “Animaciones”,  las transiciones de las diapositivas (efectos de animación para pasar de una diapositiva a otra). Para insertarlas, únicamente tendremos que seleccionar la que más nos guste y ya estaría dispuesta en nuestra diapositiva.

En relación a estas transiciones, cabe la posibilidad de añadirles sonido, para lo cual deberíamos pinchar en la flecha de sonido de la transición y tras desplegarse un listado de sonidos elegir el que más nos guste.

Siguiendo con las transiciones, decir que podemos controlar el tiempo de estas. Para ello, pincharemos debajo de sonido de la transición, en “Velocidad de transición” y elegiremos entre las tres posibilidades que se nos ofrece (lento, medio o rápido).

Por último y para crear una presentación autónoma, es decir, para que nuestra presentación avance sin necesidad de ir pinchando en el ratón para que avance, en el mismo menú superior de animaciones, a la derecha, nos encontramos con un apartado donde se nos dan dos opciones para que avancen nuestras diapositivas, “al hacer clic con el mouse” o “automáticamente después de”. Será, esta última opción la que deberemos escoger para que nuestra presentación sea autónoma, teniendo que especificar el tiempo que queremos que transcurra de una diapositiva.
4. Las pizarras digitales.

En el mundo de las presentaciones, las pizarras digitales se nos ofrecen como el futuro en los medios de proyección colectivos. Se presentan como recursos en los cuales, los alumnos serán los que investiguen, canalicen la información y la transmitan. Además, facilitará la proyección de un recurso didáctico a todo el grupo y el alumnado podrá participar. En cuanto a su aplicación será de dirección biunívoca y de participación en ambos sentidos.

En resumen, con la pizarra digital en nuestra aula, el alumno será el continuo protagonista de su aprendizaje, donde construirá conocimientos junto a sus compañeros. Ofreciendo, además, la interacción entre iguales, la autoevaluación y la evaluación de igual a igual, y otros muchos más beneficios para el desarrollo del proceso de enseñanza aprendizaje.
5. Actividad de evaluación.
1. Los cambios en la comunicación condujeron a un replanteamiento de:

a) los objetivos y la metodología en el sistema educativo.
b) los objetivos y los contenidos en el sistema educativo.
c) los contenidos y la metodología en el sistema educativo.
d) los objetivos, la metodología y la evaluación en el sistema educativo.
2. Las presentaciones son documentos:

a) de texto, que complementan la comunicación oral.
b) Informáticos, que pueden incluir una diversidad de elementos.
c) flexibles, que pueden incluir una diversidad de elementos y que complementan la comunicación oral.
d) multimedia, que pueden incluir una diversidad de elementos y que complementan la comunicación oral. 
3. Cuando se habla de plano de contenido, se está haciendo referencia a:
a) la información que vamos a transmitir y su adecuación.

b) los elementos más adecuados para transmitir la información.

c) cuántas diapositivas van a componer nuestra presentación.
d) la información que vamos a trabajar y su estructuración.

4. Entre los principios fundamentales para la realización de las presentaciones se sabe que:
a) la longitud del texto ha de ser cuantiosa, el tamaño de letra, más bien grande y los elementos gráficos utilizados no han de tener una finalidad concreta.
b) es recomendable no utilizar imágenes de fondo, porque impiden un buen contraste con el texto.

c) debemos utilizar color para destacar todo el texto.

d) es recomendable poner muchas animaciones, sonidos y elementos audiovisuales.
5. Siguiendo la guía de estilo, toda presentación debe:

a) adaptarse a la finalidad educativa, pero no a los sujetos destinatarios.
b) contener imágenes simples, sencillas, oscuras y nítidas.

c) evitar el uso de diferentes formas de representación.

d) evitar el uso de frases largas.
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